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Inleiding 

 
Linkedin is het standaardplatform voor zakelijk online netwerken geworden in Nederland. Per week 
komen er duizenden mensen bij. De kracht van Linkedin is het delen van netwerken, meningen, 
kennis en ervaring, maar ook het verkrijgen van nieuwe klanten en vergaren van nieuwe opdrachten. 

Er staan ongeveer 2 miljoen profielen uit Nederland op LinkedIn. Het ene profiel is veel actiever dan 
het andere, er zullen ook meerdere profielen van dezelfde mensen in zitten (per ongeluk aangemaakt, 
wachtwoord en gebruikte email kwijt). Maar, Linkedin is het grootste online netwerk voor de zakelijke 
gebruiker in Nederland. Wereldwijd staan er momenteel meer dan 50 miljoen profielen in LinkedIn. 
Nederland is dus goed vertegenwoordigd. 
 
LinkedIn kan voor iedereen van waarde zijn die klanten zoekt, werk zoekt, opdrachten zoekt, 
visitekaartjes wil digitaliseren, nieuwe collega‟s zoekt, zakelijke partners zoekt, stageopdracht zoekt, 
afstudeeropdracht zoekt, sprekers zoekt…. Linkedin is hét zakelijk professioneel online netwerk voor 
ondernemende mensen en netwerkers. 

Linkedin rust op twee pijlers: 
• Het profiel 
• Het netwerk 
 
Met het profiel laat je de wereld zien wie je bent en waarvoor men bij jou (en jouw connecties) terecht 
kan. Laat het netwerk voor jou werken, voeg daarom vooral mensen toe met een ander 
referentiekader en beperk jezelf niet tot de eigen vertouwde kring of branche. 

Het netwerk draait het om 3 dingen: 

         1
e
 graads netwerk –    iedereen die rechtstreeks met je verbonden is 

         2
e
 graads netwerk –    iedereen die verbonden is met iemand uit je 1e graads netwerk,  

dus geen rechtstreekse verbinding 

         3
e
 graads netwerk –    iedereen die verbonden is met iemand uit je 2

e
 graads netwerk. 

Stel jij kent 200 mensen in je 1e graads netwerk. Deze 200 mensen kun je eenvoudig om advies of 
informatie kunt vragen, ze kennen jou ook. Deze mensen kennen ieder ook weer ongeveer 200 
mensen. Er zal wat overlap bestaan; je oom kent ook jouw tante bijvoorbeeld. Stel er is 50% overlap; 
dan heb je dus in potentie toegang tot 20.000 mensen. 

Dit zijn 20.000 mensen die je vrij gemakkelijk kunt bereiken en vragen om hulp of informatie.  

Als je LinkedIn al gebruikt kun je in je profiel ook precies zien tot hoeveel mensen jij toegang hebt in 
maar 2 stappen. Dit is overigens ook het deel wat LinkedIn voor de gebruikers ontsluit. Zit iemand niet 
in je 1

e
, 2

e
 of 3

e
 graads netwerk dan zul je deze persoon ook niet „zien‟. 

In het vervolg van deze reader wordt de basis van LinkedIn uitgelegd. Je ziet hoe je kan aanmelden 
en daarna mensen uit je netwerk opzoekt in LinkedIn. Aansluitend ga je met deze mensen verbinden 
zodat je 1e graads netwerk wordt uitgebreid. 
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Account aanmaken 

Stap 1: basis registratie 

 Ga naar www.LinkedIn.com 

 Vul bij “Join Linkedin Today” je gegevens in 
 Klik op de groene “Join Now”knop 

Een nieuw scherm wordt geopend. 

 Vul de gegevens in:  

 
 Klik op de knop “Create my profile” 

Stap 2: Kijk wie je al kent op Linkedin 
 

 Zoek in je mailcontacten naar bekenden:  

 
 Klik op “Skip this step” als u dat later wilt doen. 
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Stap 3: Bevestig je mailadres 

Er wordt een bevestigingsmail verstuurd naar het opgegeven e-mail adres. 

 

LinkedIn wacht nu op een bevestiging van je mail adres, omdat ze er zeker van willen zijn dat het 
opgegeven e-mailadres ook echt van jou is.  

Als je op de link in het e-mail bericht van LinkedIn hebt geklikt, wordt een nieuwe pagina in LinkedIn 
geopend.  

 Klik op Confirm om je e-mailadres te bevestigen.  

 

Meerdere e-mailadressen 

Door alle e-mailadressen die je gebruikt in te vullen, kunnen bekenden jou makkelijker vinden. Ook 
handig als een van de e-mailadressen is vervallen. Je kan dan altijd toegang tot je account krijgen via 
een van de andere e-mailadressen. 

Tip: Via de knop “Settings„ (rechtsboven scherm) kun je later meerdere e-mailadressen toevoegen. 

Stap 4: Do you know these people [optioneel] 

Na bevestigen van je  e-mailadres, kunnen connecties toegevoegd worden. 

LinkedIn geeft alvast een aantal suggesties van mensen die je misschien kent. Dit doen ze op basis 
van de ingevulde gegevens. 
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Stap 5: Invitaties versturen naar bekenden [optioneel] 

 Vul hier de mailadressen van de mensen die je wilt uitnodigen om ook een LinkedIn account   
             aan te maken.  
 Klik “Send invitations”  
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Stap 6: kiezen voor het soort account 

 Klik op choose Basic om het gratis account aan te maken. 

 

 
Je account en basisprofiel is nu aangemaakt. 
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Profiel bouwen 

Je profiel kun je compleet maken door: 

 Een foto van jezelf toe te voegen. 
 Een samenvatting (résumé) te importeren, zodat de bezoeker snel kan zien wat je doet en wat 

je voor anderen kunt betekenen. 
 Een positie (position) toe te voegen. (je huidige baan en alle functies die je vervuld hebt) 
 Je opleiding (education)  toe te voegen. (alle opleidingen die van toepassing zijn) 
 Jouw specialiteiten (specialities). (een korte opsomming van je talenten) 
 Vraag naar een aanbeveling (recommendation). (het helpt om zelf eerst iemand een 

aanbeveling te geven) 
 

Het profiel bewerken 

 Klik bovenaan de pagina op Profile 
 Klik op Edit Profile 

 

Foto toevoegen 

Laat zien wie je bent. Met een foto maak je jouw linkedin-profiel persoonlijker. Bovendien handig als je 
geen unieke naam hebt. Soms weten mensen niet meer precies je naam, een foto kan dan helpen. 

 Klik in het menu “Profile” op “Add Photo”. 

Er wordt een scherm geopend. 

 Kies de locatie op je computer waar de foto staat. 

 Klik op “Upload Photo”. 

 

De afbeelding die getoond wordt op LinkedIn is vierkant. Als je een rechthoekige afbeelding gebruikt 
valt er dus een deel van je foto weg. 

 Sleep het vierkant naar de plek die je als foto wilt zien. 

 Klik op Save Photo 
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Een scherm wordt geopend waar je kan kiezen wie de foto mogen zien.  
Advies: kies „Everyone‟ zo kunnen ook mensen die je vinden via Google bijvoorbeeld je foto zien en je 
zo herkennen. 

 Klik op “Save Settings” 

 

Basis gegevens aanpassen 

 Klik achter je naam op Edit 
 
Het Basic information scherm wordt geopend. 
 
 Maak hierin de aanpassing. 
 
Besteed ook aandacht aan de Headline.  
Die wordt direct onder je naam weergegeven. 
 
 Klik op “Save changes”. 
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Wat kan er nog meer ingesteld worden 
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Netwerk bouwen 
Je gaat beginnen contact te zoeken met alle mensen die je al kent. 
Waarom? 

1. Introductie bij mensen die je nodig hebt. 

Als je in contact wilt komen met een professional laat LinkedIn zien hoe je het beste in contact 
kunt komen. 

2. Vind professionals die je vrienden aanbevelen 

In plaats van zoeken in Google naar een professional, waarom zou je geen professional 
vinden die door jouw vrienden wordt aanbevolen. 

3. Op de hoogte blijven waar vrienden en collega’s aan werken 

Je ziet wanneer iemand zijn profiel bijgewerkt heeft, een nieuwe baan, een project… 
4. Ontdek kansen 

Je ziet kansen voorbij komen in de groepen en het „Answers‟ gedeelte bijvoorbeeld. 
5. Bouw aan je netwerk 

Je bouwt aan je netwerk als je een van je connecties kan introduceren bij een van je andere 
connecties.  
 

Er zijn in Linkedin meerdere mogelijkheden om in contact te komen met je bekenden. 

Via mail 

 Klik op Home 
 
Je ziet dan dit veld waar je je webmail gegevens kan invullen. LinkedIn onderzoekt of de mensen 
in je adresboek een LinkedIn account hebben. Dit wordt alleen maar gebruikt om je contacten in 
dat mail programma uit te lezen. 
 

 

Iedereen die een blauw logo met „In‟ achter haar/zijn naam heeft staan is gevonden in LinkedIn. Nodig 
deze personen uit. 

Het is beter de personen waar niets achter staat geen uitnodiging te sturen. Het kan heel goed zijn dat 
deze persoon al in LinkedIn staat met een ander e-mailadres. 

Via je adresboek op je lokale computer 

Ook als je geen gebruik maakt van webmail kun je jouw adresboek doorzoeken in LinkedIn. Je moet 
dan alleen wat meer stappen doorlopen. LinkedIn kan namelijk eenvoudig een .csv, .txt of .vcf file 
inlezen. Hoe een export van het adresboek gemaakt moet worden, is per soort verschillend. Meestal is 
er in de helpfiles van jouw adresboek wel beschreven hoe dit moet. 

Als je de export van je adresboek hebt gemaakt, klik je op:”import your desktop email contacts”. 

Daarna gaat het hetzelfde als hierboven beschreven. 
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Via menu Contacts 

 Klik op Contacts 
 Klik op Add connections 

 
 

Via suggesties van LinkedIn (People you may know)  

(ex-)Collega’s en (ex-)studiegenoten 
Zodra je jouw profiel hebt bijgewerkt met educatie en banen, gaat LinkedIn suggesties doen voor 
mensen die je misschien kent. Als er mensen zijn die bij dezelfde werkgever hebben gewerkt of 
dezelfde opleiding hebben gevolgd kun je nu met ze verbinden. 

Je klikt op de invite link naast het voorgestelde contact. 
Kiest een optie hoe je elkaar kent en voegt een persoonlijke boodschap toe. 

Let op: verbind alleen met mensen die je ook werkelijk kent. Als meerdere mensen (3-5) zeggen dat 

ze je niet kennen, als ze een uitnodiging van je hebben ontvangen, wordt je account beperkt. Je kunt 
dan alleen nog mensen uitnodigen als je een e-mailadres van ze hebt. 

Via de Home pagina 

Onderaan de homepage zie je ook een overzicht van mensen die je mogelijk kent. Dit zijn mensen 
die recent gelinkt zijn met één of meerdere van jouw contacten of dezelfde werkgever hebben 
ingevuld. 

 

Privacy settings 
Het is mogelijk om LinkedIn qua privacy in te stellen. Bijvoorbeeld als je niet wilt dat al jouw contacten 
op de hoogte gebracht worden van de aanpassingen die je op jouw account doet. 
 

 Klik rechts bovenaan op je naam 
 Klik op Settings 

 
 

 

Publieke profiel (public profile) 

Wanneer je profiel opduikt in zoekopdrachten, hoeveel mogen anderen dan van je zien zonder dat ze 
op LinkedIn ingelogd zijn? Je kunt het opzoeken in de Public Profile instellingen. Standaard hebben 
niet-ingelogde bezoekers toegang tot je volledige profiel – je profielfoto, je functies, opleiding, website, 
groepen en meer. 
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Als je volledig transparant hierin wilt zijn, dan kun je deze instellingen (de Full View) zo houden. Maar 
wanneer je niet al je informatie zomaar wilt prijsgeven, klik dan uit waarvan je eigenlijk niet zo blij bent 
dat iedereen dat te weten kan komen. 

De Public Profile instellingen hebben ook een functionaliteit die lijkt op deze van Facebook waar je 
veranderingen kunt aanbrengen en daarna kunt zien hoe jouw profiel bij anderen getoond wordt. 

Handige features zijn de zogenaamde 'customized buttons'. Hiermee kun je een knop met jouw profiel 
aan een blog of website toevoegen. LinkedIn biedt hiervoor verschillende typen code. 

 

 Zichtbaarheid van je persoonlijke feed 

Je persoonlijke feed op LinkedIn laat anderen zogenaamde Network Updates zien wanneer jij iets 
aanpast of iemand toevoegt. 

De instellingen voor deze feed kun je vinden onder Profile Settings en dan Member Feed Visiblity. Je 
kunt ervoor kiezen om je activiteit aan iedereen te tonen, alleen aan de mensen in je netwerk (mensen 
van groepen), alleen je directe connecties of aan niemand. 

Instellingen voor Twitter 

Ongeveer een jaar geleden sloten Twitter en LinkedIn een overeenkomst waardoor je jouw LinkedIn 
status op Twitter kunt laten verschijnen en/of jouw tweets op LinkedIn. Hoewel deze functie handig 
kan zijn, is het verstandig om niet al je tweets op het professionele netwerk te laten verschijnen. 

Om je instellingen voor Twitter op LinkedIn te beheren, ga je naar Twitter Settings binnen Profile 
Settings. Hier kun je een Twitter-account toevoegen of verwijderen en bepalen hoeveel tweets je wilt 
doorsturen. Je kunt ervoor kiezen om alleen tweets met de hashtag #in  binnen LinkedIn te laten 
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verschijnen. Ook de verschijningsvorm van je tweets (met of zonder plaatjes/kop/inhoud) kun je hier 
aanpassen. 

Voyeurs 

Ongeveer halverwege je LinkedIn profielpagina staat een box met als titel "Who's Viewed My Profile". 
Deze biedt een tweetal statistieken: hoe vaak je profiel is bekeken en hoe vaak jouw naam in de 
zoekresultaten is verschenen. 

Klik je op deze link, dan krijg je te zin wie jouw profiel bezocht heeft.  

Wil je aanpassen wat er komt te staan wanneer jij een profiel van iemand anders bezoekt, ga dan 
rechts in dit scherm naar Settings. 

Je hebt hier drie opties: je kunt je naam en titel laten verschijnen, je kunt alleen je sector of bedrijf 
laten zien of je kunt ervoor kiezen geheel anoniem door de profielen van anderen te snuffelen.  

Let op: Als je anoniem rondkijkt, krijg je ook niet te zien wie jouw profiel heeft bekeken. 

Je LinkedIn account verwijderen 

Het kan zijn dat je meerdere profielen hebt op LinkedIn. Dit kan gebeurt zijn doordat je per ongeluk 
nog een profiel hebt aangemaakt toen een bekende een uitnodiging stuurde. Dit gebeurt vaker, 
bijvoorbeeld aan je privé e-mailadres en niet je zakelijk e-mailadres waarmee je geregistreerd was. 

Voeg de profielen zoveel mogelijk samen in het profiel dat je wilt behouden. 
Meld je aan in je oude profiel; je hebt hiervoor wel het betreffende e-mailadres en wachtwoord nodig. 

 Klik rechts bovenaan op je naam 
 Klik op  „Settings„  
 Klik bij “Personal Information” op “Close your account” 
 Vul de reden van afsluiten in  
 Klik op “Continue”.  

  
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Al je verbindingen, e-mails, reacties, antwoorden, informatie worden verwijderd! 


